
factsheet Reisekosten so ein-
fach wie noch nie
Die einfache Kostenabrechnung mit d.velop 

travelmanagement for SAP ERP
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So macht die (Geschäfts-)Rei-
se Spaß!

Sind Sie oft beruflich unterwegs? Haben Sie denn 

überhaupt noch einen Überblick über Ihre Reise-

kosten? Wussten Sie das Deutschland zur absoluten 

Weltspitze in Sachen Reisekosten  gehört? Ein Grund 

dafür liegt in den hohen Ausgaben für Geschäftsrei-

sen. Laut der  jährlichen Geschäftsreiseanalyse  des 

Verbands Deutsches Reisemanagement (VDR) aus 

dem Jahr 2016 kommt Deutschland jährlich auf 11 

Millionen Geschäftsreisende bei 182,7 Millionen Ge-

schäftsreisen und Ausgaben in Höhe von 50,9 Milliar-

den Euro. Das macht im Schnitt 153,0 Euro pro Ge-

schäftsreisenden pro Tag.

Die Reisekostenabrechnung wird somit also zum not-

wendigen Übel für Arbeitnehmer und -geber. Immerhin 

sammelt sich eine Masse an Belegen, Buchungsbestä-

tigungen, Rechnungen und Quittungen an. Genau hier 

kommt eine professionelle Reisekostensoftware ins 

Spiel.

d.velop travelmanagement for SAP ERP
Mit dem Reisekostenmodul d.velop travelmanagement 

for SAP ERP kann der Anwender seine Reise und Sp-

esenabrechnung komfortabel erfassen und dazuge-

hörige Belege für die Reisekostenabrechnung ablegen. 

Als passende Alternative kann auch ein Reiseantrag mit 

Hilfe des Moduls gestellt werden. Der Anwender wird 

bei der sehr einfachen Erfassung der Daten Schritt für 

Schritt über eine SAP, WEB oder Smartphone Ober-

fläche geleitet.

In wenigen Schritten zur Reisekos-
tenabrechnung
Das Formular zur Erfassung der Reisekosten wird direkt 

über den SAP GUI, einer Weboberfläche oder bequem 

über das Smartphone aufgerufen. Die Reisedaten kön-

nen nun direkt mit Hilfe eines Wizards erfasst werden. 

Die Reisekostenerfassung mit Hilfe 
eines einfachen Wizards.
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Nach der Eingabe des Reisezeitraums kann mittels 

Checkboxen angegeben werden, ob eine Verpflegung 

mit inbegriffen war. Spesenbelege können einfach 

via Dokumentenupload der Abrechnung hinzugefügt 

werden. Dank der Verknüpfung zu SAP HCM werden die 

Spesenarten automatisch für den Benutzer angelegt.

 Mit Hilfe der “Wegstrecke” können Informationen zum 

Ablauf der Reise, wie das Datum, die Kilometerzahl, das 

Automobil sowie der Startort und das Ziel (oder weitere 

Ziele) angegeben werden. Mit Hilfe eines Freitextfeldes 

können weitere Anmerkungen oder Notizen zur Reise-

kosten hinzugefügt werden.

Abschließend wird mit einem Knopfdruck der Reise-

kostengenehmigungsworkflow gestartet. Dieser Frei-

gabeprozess kann über die Customizing Oberflächen 

einfach konfiguriert werden. Dank der strukturierten 

Übersicht im Analyse-Report lässt sich auf einem Blick 

der aktuelle Bearbeitungsstatus einsehen. 

Der Freigabeverantwortliche bekommt automatisch 

vom System gesteuert (über sogenannte Bearbeiter-

findungstabellen gesteuert) eine Workflowaufgabe  

zugeteilt. Nach der Freigabe der Reisekostenabrech-

nung erfolgt die automatische Erstellung eines SAP 

Reisekostenbelegs im SAP HCM. Wird nicht mit SAP 

HCM gearbeitet, kann an dieser Stelle auch ein SAP FI 

Buchungsbeleg erstellt werden.  Es bestehen also drei 

Möglichkeiten, wie die Reisekostenabrechnung weit-

erverarbeitet werden kann:

	� Direkte Übergabe an das SAP HCM und automa-

tische Erfassung einer Reise unter der Personal-

nummer. 

	� Direkte Buchung eines FI-Beleges gegen das 

Konto des Reisenden

	� Bereitstellung der Daten für die Übergabe an 

einen externen Dienstleister

Hinweis: Für die Berechnung der Spesenvergütungssätze verwendet das Modul die 
Standard Funktionalitäten aus SAP HCM. Wenn SAP HCM nicht verwendet wird, können 
natürlich alternative Kalkulationsmechanismen integriert .

Vom notwendigen Übel zur 
komfortablen Möglichkeit
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Eine professionelle, digitale Reisekostensoftware hilft 

dabei, die Ausgaben einer Reise im Überblick zu be-

halten sowie die Verwaltung der Zettelwirtschaft zu 

vereinfachen. Das hält sowohl Arbeitnehmer, als auch 

Arbeitgeber bei bester Laune. Denn wer hat schon Lust 

die Daten einer Geschäftsreise „manuell“ zu erfassen 

und ausgedruckt bei der Buchaltung einzureichen?

Ist Ihr Interesse geweckt? Geben Sie uns ein Signal und 

wir kommen gerne mit Ihnen ins Gespräch. Oder schau-

en Sie sich weitere Lösungen für Ihr SAP ERP an unter 

www.d-velop.de/sap.

SAP Kompetenz der d.velop
Sie suchen ein Expertenteam, das sich seit Jahren er-

folgreich im SAP ERP Umfeld bewegt? Dann sind Sie 

bei uns goldrichtig. Die d.velop verzeichnet derzeit mit 

mehr als 7.900 Installationen bei Kunden mit oftmals 

mehreren tausend Anwendern. Mehr als 1.000.000 re-

gistrierte Nutzer verwenden die Lösungen der d.velop. 

Ein Schwerpunkt der realisierten Projekte liegt dabei 

auf Systemintegrationen mit den ERP-Systemen der 

SAP AG. Über 700 Kunden nutzen d.velop Produkte im 

SAP-Umfeld. Hierzu gehören namhafte Unternehmen 

mit zum Teil sehr komplexen Systemumfeldern und 

mehreren miteinander verbundenen SAP-Systemen. 

Das Thema SAP ist strategisch in der d.velop verankert 

und mit einem eigenen SAP Center besetzt.

Der automatisch generierte 
Reisekostenbeleg im SAP HCM

http://www.d-velop.de/sap


Das Unternehmen d.velop AG
Die 1992 gegründete d.velop AG mit Hauptsitz in Gescher entwickelt und vermarktet Software zur durchgängigen 

Digitalisierung von Geschäftsprozessen und branchenspezifischen Fachverfahren. Mit der Ausweitung des etablierten 

ECM-Portfolios rund um Dokumentenmanagement, Archivierung und Workflows auf mobile Apps sowie standard-

isierte und Custom-SaaS-Lösungen bietet der Software-Hersteller auch Managed Services an. Dabei sind auch die 

Rechtssicherheit und die Einhaltung gesetzlicher Vorgaben dank eines ausgereiften Compliance Managements 

gewährleistet.

 

So hilft d.velop Unternehmen und Organisationen dabei, ihr ganzes Potenzial zu entfalten, indem sie digitale Dienste 

bereitstellt, die Menschen miteinander verbinden sowie Abläufe und Vorgänge umfassend vereinfachen und neug-

estalten.

Mit dedizierter Branchenexpertise im Versicherungsumfeld sind d.velop-Lösungen und spezifische mobile Anwend-

ungen wie die d.velop Health Insurance App zur durchgängigen, medienbruchfreien Kommunikation mit Versicherten 

branchenübergreifend bislang bei mehr als 7.300 mit über einer Million Anwender im Einsatz.

 

Dazu zählen unter anderem die Basler Versicherung, die Bayerische, Pantaenius Yachtversicherungen, KVWL, ivv 

oder die BKK Linde.

 

Ein starkes, international agierendes Netzwerk aus rund 150 spezialisierten Partnern macht d.velop Enterprise Con-

tent Services weltweit verfügbar.

Version: d.velop travelmanagement for SAP ERP | Stand: April 2018 | Alle Rechte und Änderungen vorbehalten.

Die tatsächliche Realisierung der Lösung ist unternehmensspezifisch und kann von den beschriebenen Funktionen abweichen.

d.velop AG

Schildarpstraße 6–8

48712 Gescher, Deutschland

Fon +49 2542 9307-0

d-velop.de 

info@d-velop.de
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